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rocnikove prace pro
zacCateCniky ©




Jak zacit?

N = N n ¢ 7/

prace a s tim uzce souvisejici volba vedouciho
prace.

» Téma vypisuje vedouci prace nebo si volite
po dohodeé s vedoucim prace na zaklade
vlastniho zajmu a zamereni.




Téma prace
4
Pri volbé tématu si nejprve ujasnéte typ prace,

kterou chcete délat. Prace mohou byt
> historicko-srovnavaci

o kulturni

- empirické (vyzkumné)

> lingvistické

o literarné-védné

- metodicko-didakticke
» Vitany jsou zejmeéna prace empiricke!

» U zadného typu praci vSak neuspéjete s
pouhym opisovanim. Rocnikova prace je
predevsim tvurcim pocinem, ktery ma oveérit

N n

Bvasi schopnost samostatné prace!




Nazev prace

» Méel by byt strucny, ale pritom vystizny.
Ctendr si jiz podle ndzvu prace musi umét
udélat predstavu, o cem prace bude. A navic:
Nazev je vykladni skrini prace! Vénujte mu
proto nalezitou pozornost.

» NapF. ndzev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je priliS struc¢ny a ¢tenar nepozna ani
to, jestli se prace bude tykat skolni tridy nebo
zavodnich silni¢nich okruhu. |




Seznam doporucenée literatury

» Obsahuje cca 8 -12 nejzakladnéjsich titulu,
které budete pro svoji praci potrebovat.

» SkutecCny pocet pouzitych informacnich
zdroju ve vlastni praci vsak muze byt
mnohem vétsi.

» Publikace se cituji podle citacnich norem
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (viz dale).

» Publikace se radi abecedné podle prijmeni
prvniho z autoru.




Formalni nalezitosti
prace

Titulni list prace

Nazev skoly a
rocnikové prace.

Gymnazium Varnsdorf

Rocnikova prace

Zde bude vepsan nazev
odevzdavané prace

Wpracoval: (jméno, prijmenti, obor)
Vedouci prace: (jmeno a prijmeni se vsemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Varnsdorf, XXXX




Formalni nalezitosti
prace

Pokud chcete v titulnim
listu prace pouzit logotyp
(znak) skoly, tak jej ziskate
prostrednictvim vedouciho
prace.




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni

Musi byt opatreno mistem,
datem a ve vSech
exemplarich prace vzdy
originalem autorova
podpisu!

Prohlaseni

Prohlasuji, Zze jsem piedlozenou ro¢nikovou praci s
nazvem

vypracoval(a) samostatné s pouzitim aplného vyctu
citaci informacnich prament uvedenych v seznamu,
Ktery je soucasti této prace.

Jméno a prijmeni autora




Formalni nalezitosti Anotace
prace

Anotace

Anotace je strucné predstaveni
prace v rozsahu 10 - 12 radka.



Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Je prvni strankou, na které se
pise jeji Cislo. ,V duchu” vsak
Cislujeme od samého
zacatku. Stranka s obsahem
nemusi mit tedy cCislo 1.
Obsah vam MS Word
vygeneruje automaticky po
dokonceni prace. Obsah se
proto vytvari az na konec.

Neni vhodné délat obsah ani
cislovani ,rucne”.

1.1 Soucasny stav poznani

1.2 Kriticka analyza prameni

2 Empiricka ¢ast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 VyzKumné hypotézy..........cceevvverneennn. 25
2.3 Vybér respondentt

2.4 Pouzité vyzkumné metody..................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody...........cccceeevveeene, 36

2.4.2 Kvantitativni metody.............ccccveeene, 38
3 Vysledky

4 Diskuse

5 Zavér

6 Seznam pouzité literatury

7 Piilohy




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Jednotlivé polozky obsahu se
Cisluji podle desetinného

1.1 Soucasny stav poznani

1.2 Kriticka analyza prameni
2 Empiricka ¢ast

2.1 Vyzkumny problém

tridéni. Uvadeéji se obvykle 2.2 Vyzkumné hypotézy
pouze nadpisy 1., 2. a 3. radu. 2.3 Vyber feSpol?dent{i ;
Polozky rtiznych fadu je mozné 2.4 Pouzite vyzkumne metody
. , . , 2.4.1 Kvalitativni metody
gr_aﬂc\lfy ZVyra%_n't od >dzenim 2.4.2 Kvantitativni metody................... 38
(viz priklad). Pri desetinném 3 Vysledky
Cislovani se za posledni Cislici 4 Diskuse

5 Zavér

nikdy nedéla tecka, a to ani v L
; ) , 6 Seznam pouzité literatury
nazvech kapitol v textu prace. 7 P¥ilohy




Struktura prace

Napsat uvod je mnohem tézsi,

nez to na prvni pohled vypada.
Nezkuseni autori by proto méli
psat uvod az na konec!
Doporucuji tento postup:

1. Napsat text prace.

2. Napsat zavér prace

(popsani vyznamu a shrnuti

vysledku).

3. Vytvorit uvod. Tzn. sepsat
cile tak, aby plné
korespondovaly s vysledky

.V ZAveru.

UVvOD

Prvni ¢asti, ktera se tyka tématu prace je tvod.
Obvykle se uvod necisluje, pokud ho ale obdaftite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma ctenafe uvést do
problematiky a blize popsat predmét vlastni
kvalifikacni prace. Autor by mél zhodnotit
aktualnost  tfesené  problematiky;, zakladni
vychodiska a nacértnout to, co ma prace prinést.
Soucasti tvodu jsou i zakladni teze, které ma
kvalifika¢ni prace potvrdit nebo vyvratit — napt.
Vede uzivani dusikatych hnojiv k narastu skodlivin
v bramborach?

Cile kvalifika¢ni prace nemusi byt vyjadieny
explicitni otazkou, ale je nutné je jasn¢ popsat. Na
takto stanovené cile nebo pavodni teze je potieba
odpovédét v zaveéru kvalifikacni prace.

V avodu nema cenu se piiliS rozepisovat,
optimalni délka davodu ¢ini cca 1 stranku Ad4.
Pokud jste milovnici citati a mott, v uvodu je
mozné motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz
pusobilo rusive.




Struktura prace

Teoreticka cast prace

Teoreticka cast prace se
nezkuSenym autorum pise lépe
nez cast empiricka. Proto touto
casti prace zacnéte. Nejprve si
stanovte osnovu, o cem vsem
chcete psat a v jakém rozsahu,
jinak do toho beznadéjné
zabrednete.

1 TEORETICKA CAST

Jedna se o shrnuti soucasného stavu feseni
vymezené¢ problematiky, kterou se ve své
kvalifika¢ni praci zabyvate. Toto shrnuti se provadi
na zaklad¢é provedené literarni reserse, a to jak ze
zdroja domacich (¢eskojazycnych), tak eventualné
I ze zdroja zahrani¢nich.

Je vhodné uvést, které myslenky a s jakymi
vylepsenimi by mohly byt pouzity pii dalsim
zpracovani dané problematiky. Teoreticka ¢ast
prace by neméla byt tvorena pouhymi vedle sebe
polozenymi vypisky z pouzité literatury. Jde o
kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
pramend.

V teoretické casti prace musi byt ziejmé, co
jsou myslenky prevzaté (pak je nutna jejich citace
— viz dale) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.
Teoreticka ¢ast prace ale nesmi byt vlastni avahou
nad danym tématem! Pro psani teoretické casti
prace nepouzivejte jako informacni zdroj skripta,
popularni literaturu, omezte pouzivani webovych
stranek. Opirejte se zejména o0 monografie,
védecké a odborné casopisy. Dejte pozor i na vek.
Informacni zdroje starsi nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci se jim spise vyhybejte!




Struktura prace
Empiricka cast prace
Pri psani empirické casti prace
mejte na pameti, ze vy sami
znate praci dobre a spousta
veci je vam jasnych.
Nezasvécenym ¢tenarum, mezi
které bude patrit i oponent
vasi prace, vsak naopak
spousta véci jasna nebude a
budou chtit vedet i detaily,
které vy sami povazujete za

nepodstatné. Pri psani
empirické casti prace budte

2 EMPIRICKA CAST

Empirickou ¢ast prace je také mozné nazvat
jako praktickou c¢ast nebo metodickou cast. Pokud
vV ramci své prace provadite néjaké vyzkumné
Setreni, zejména kvantitativniho typu, je v této ¢asti
prace vhodné uvést zejména:

1. VWymezeni a formulaci vyzkumného problému.
2. Jednoznac¢né vymezeni a explicitni formulaci
cila vyzkumu.
3. Formulaci vyzkumnych otazek.
Formulaci vyzkumnych hypotéz.
Popis vyzkumného vzorku a zpusobu jeho
potizeni.
Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a
konkrétnich vyzkumnych nastroja.
Popis pouzitych technik statistické analyzy
dat.
Popis provedeni pfredvyzkumu a jeho zaveéra.
Charakteristika zptsobu provedeni vlastniho
vyzkumného setteni

Zkratka v empirické casti prace popisete, jak jste
praci realizovali. Svij postup popisete relativne
podrobn¢ tak, aby byl reprodukovatelny a bylo
mozné jej oVerit.

precizni a dodrzujte naznaceny
~ postup.




Struktura prace

Vysledky

Méjte na pameti, ze ]
rocnikova prace neni barevné
leporelo pro déti. Mnozstvi
tabulek a grafu volte pfisné
ucelné. Dbejte na jednotnou
grafickou a vizualni upravu
pouzivanych tabulek a grafu.
RozliSujte mezi tim, co jsou
grafy a co jsou diagramy!

3 VYSLEDKY

V praci uved'te vsechny zjisténé vysledky. Mély by zde
byt predevsim vysledky, které prispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci tdaji obsazenych v tabulkach a grafech. Je
zbyte¢né zanaSet do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkach. Graf ma opodstatnéni tehdy, kdyz
znazornuje néco, o z tabulky neni patrné, napf. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazda tabulka a graf vsak
musi byt v textu zminény (zjednodusené feceno: tabulka
ukaze data, ktera jsou dale okomentovana v textu).

Vénujte také zvysenou pozornost popiskiim obrazku a
tabulek, které musi byt ,self-explanatory*“ a zkontrolujte
popis os v grafech. Tabulky by mély byt co nejjednodussi.
Vertikalni ¢ary v nich nejlépe nepouzivejte vibec a pocet
¢ar horizontalnich omezte na minimum.

Musi byt ziejmé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro né splnény predpoklady
(napf. normalni rozlozeni, pokud to test vyzaduje).

Samoziejmeé mizete pouzit barevné grafy ¢i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, ze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidn¢ tedy vystacite jen s cernou a bilou
barvou (to samoziejm¢ nemusi platit pro fotografie nebo

obrazky). Pokud pouzijete barevné grafy, mély by byt
(pokud mozno) rozlisitelné i v cernobilém provedeni.



Struktura prace 5 ZAVER

L, V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifikac¢ni

Z aver praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
které si stanovil na zacatku prace.

V zavéru je dulezité urcitym zptasobem reflektovat

Zaver piste az JakO na zadani kvalifikacni prace, tj. prezentovat vysledky,
predposledni cast celé své navrhnout feseni nebo zdavodnit, pro¢ vyzkum v této

, v . oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po piectené
prace. Ackoliv budete zavéru by melo byt kazdému zcela jasné, o ¢em vase

motivovéni b||'2|'C|'m se koncem prace pojednava a ¢eho jste dosahli, aniz by z vasi

, sw sy prace precetl jakykoliv jiny text.
prace, Zaver se nepise lehce. Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana

Budete totiz mit tendenci se doporuceni pro praxi a moznosti praktického vyuziti

opakovat, coz neni dobré. V vami dosazenych vysledki, |
R , o v - Nezapomernte, ze studijni obor, ktery studujete, ma
zaveru bud'te spise strucni a také n&jaky presne dany profil absolventa. Zavéry vasi
V)'/Stiénll. Lepgije shrnout prace a doporuceni pro praxi musi byt s timto
d v 2 wsledk k profilem absolventa v souladu. Pokud napt. studujete
0SaZzene vysl€dky a poznat Y ucitelstvi pro materské skoly, je velmi nevhodné, kdyz

Vv bOdech, nez psét dlouhé uvadite moznosti praktického vyuziti svych vysledki

texty. Zavér by mel zabirat
2 stranky textu.

dejme tomu ve véznicich.
£ea J g




Struktura prace

Pouzité informacni
zdroje

Dbejte predevsim na to, aby

vsechny citované informacni
zdroje byly pouzity v textu
prace. Nemélo by se stat, ze v
textu citujete pramen, ktery
neni uveden v prehledu
pouzitych informacnich zdroju
a naopak v prehledu by se
nemeél objevit pramen, o
kterém neni rec v textu.

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle piijmeni prvniho z autori
daného informa¢niho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (napi. www u webovych stranek).

Informacni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Pocet pouzitych
pramena by nemél klesat pod 30, protoze jinak to
svédéi o0 nedostateéné teoretické pripravé autora
prace. M¢Ely by se objevovat zejména publikace
monografické a casopisecké. Velmi dobie pusobi
uvedeni néjakého cizojazy¢ného informacniho
zdroje, avsak neni to podminkou.

Na naprosto nezbytné nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni davéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, ucebnice nebo
odbornych ¢asopist nepodléhaji texty vyvésované na
internetu zpravidla zadnému recenznimu tizeni nebo
odborné supervizi.




Struktura prace
Prilohy

Prilohy maji samostatny obsah
se samostatnym cislovanim

casti. Jednotlive prilohy se
obvykle znaci rimskymi
Cislicemi. Po samostatném listu
s obsahem priloh pak
jednotlivé prilohy nasleduiji.
Nezapomente, ze i stranky s
prilohami by mely byt
ocCislované.

7 PRILOHY

I. Seznam pouzitych symbola

I1. Dotaznik

[11. Metody statistické analyzy...........cccoecvvveienvnnne 84
IV. Ukazky z praci zaki

Prilohami mohou byt jakékoli materialy, které maji
piimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napf. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symbolt, detailngjsi popisy jednotlivych
¢asti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napft.
tabulku zafadit do textu nebo do prilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytna pro porozumeéni textu? Nékteré z
téchto z téchto tabulek, grafa, obrazku atd. totiz zna¢né
pomohou ¢tenari v porozuméni textu a myslenkovému
kontextu s predchozimi ¢astmi. V opacném piipade by
vse melo byt umisténo v piiloze.




Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

Vsechny kapitoly uvedené
nadpisem 1. radu musi vzdy
zacCinat na nové, samostatné
strance! A to i v pripade,
pokud by z predchozi kapitoly
zasahovalo na danou stranku
jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro
vypracovani

Psani textu

Text kvalifikacni prace se pise bud’
v 1. osobé cisla mnozného (viz 1.
priklad), protoze praci delate se
svym vedoucim, tedy ,my“ (POZOR!
| kdyz jste divka a vedouci vasi
prace je zena, pouziva se v textu
tzv. nepriznakové neboli genericke
maskulinum - tedy zjistili jsme,
vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv.
trpném pasivu (viz 2. priklad).
Nepouziva se 1. osoba Cislo
jednotného (viz 3. priklad).

1. priklad

Pred vlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupin¢ deseti nahodn¢ vybranych
respondentt, kterym jsme dali dotaznik k vyplnéni.
Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zaklade¢
jsme upravili pavodni znéni dotaznikt tak, ze

formulace nékterych polozek jsme zjednodusili.

2. priklad

Pred vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
zadan  skupin¢  deseti  nahodné  vybranych
respondentt, ktefi obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Poté

byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zakladé doslo
k upravé puvodniho znéni dotaznikd tak, ze

formulace nékterych polozek byly zjednoduseny.

3. piklad

Pred vlastnim provedenim vyzkumu jsem
dotaznik zadal skupin¢ deseti nahodné vybranych
respondentti, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zaklade¢
jsem upravil pavodni znéni dotazniki tak, ze

formulace nekterych polozek jsem zjednodusil. x




Zasady pro

vypracovani  Vahed strénky [ fomeSen]
Okraje | Papir | Rozlofeni
4 Ckraje
VZ h Ied Stran ky Mahofe: 3am = Dole: 3cm =
o , , Vlevo: 3,5 cm = Vprava: Zom =
TEXt Frocni kove p race sSe U hibetu: 0cm = Umist&ni hfbetu: Vlevo |E|
tiskne vzdy jednostranné na orintace

e

stranku bilého papiru
formatu A4 (210 x 290 mm). Novidlu  Na S
Nastaveni okraju ukazuje e

obrazek. Vlevo se nechava
vétsi okraj, nebot cast Néhled
stranky bude skryta vazbou.
Vice mista se ponechava pro
zahlavi (napr. nazvy kapitol,
titulky) a zapati (Cisla

stranek). Pousttne:
| ok || stomo

Vice stranek: Mormalni IZI

=
: ITRHAC
=
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Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji arabskymi
Cislicemi umistenymi bud’

nahore veprostred nebo
nahore na vnéjsim okraji
stranky nebo dole veprostred
nebo dole na vnéjsim okraji
stranky. Titulni stranka prace
ani formalni stranky prace se
necisluji. Prvni Cislovanou
strankou prace je Obsah.
Prilohy je mozné cislovat
zvlast.




AaBbCcl | AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl A:;]_Ij AaBbCc. AoBbCcD AaBbCcD AaBbCecD AaBbCeD AaBbCel
T Marmalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Mazev Podtitul Zddrazné... Zwjraznéni Zddrazné.. 5ilné Citace =

Styly

Zasady pro
vypracovani

1 NADPIS PRVNIHO RADU

1.1 Nadpis druhého radu

Nadpisy
V zalozce ,Styly* MS Word

1.1.1 NADPIS TRETIHO RADU

nadefinujte vzhled normalniho 1.1.1.1 Nadpis ctvrtého Fadu

textu a cca 4 radu nadpiSU. Normalni text prace. Tento systém

JEant“Vé Fédy nadpisﬁ by se mé|y umozinuje dobré vizualni rozliSeni
. 2Iné ligit. Nadpi b v but jednotlivych nadpist a jejich odliSeni od

viZzuaine lisit. Nadpisy by mely by vlastniho textu prace. Cela prace pak

odlisné od normalniho textu. Vy_padé”pf‘ehledné a Ctenari se v ni lépe

Nadefinovani styld vam usnadni orientwi

praci a umozni automatické
vygenerovani obsahu.




AaBbCcl| AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl A:;]_]j AaBbCc. AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCeD 4aBbCrl

Mazev

T Marmalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4

Styly

Zasady pro
vypracovani

Vlastni text prace

Styl vlastniho textu prace
nadefinujte v zalozce ,Styly" MS

Word jako okénko ,Normalni“.
Grafické strance prace vénujte
nalezitou peci. Vizualni dojem je
obvykle to prvni, co na Ctenare z
prace pusobi a také to prvni, co na
praci hodnoti! Nekvalitni formalni
stranka prace do jisté miry

- znehodnocuje i jeji obsah!

Podtitul Zddrazné...

Zwjraznéni  Zddrazné... 5ilné Citace

Vlastni text prace definuje okénko
,Normalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
7adna zavazna pravidla, ktery font mate
pouZit. DodrZujte vSak nasledujici zasady:
1. Kazdy novy  odstavec zacina
odsazenim v rozsahu 5 mezer.

2. PouiZivejte radkovani 1,5 aby byl text
prehlednéjsi a ¢tenar si mohl do textu
eventualné vpisovat tuzkou

poznamKky.
PouZivejte zarovnani do bloku.
NepouZivejte

Zzadnych  exotickych
font! Optimalni je Times New
Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
Velikost pisma normalniho textu by
méla byt 12 pt.

Setfete s priliSnym zvyraziiovanim
textu pomoci boldu, kurzivy nebo
podtrzeni . NepiSete skripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov”.
Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predlozek na Kkonec
radki.

Dbejte na zasady ¢eského pravopisu!

4] A




Zasady pro
vypracovani

Interpunkce

Pro spravné pouzivani
interpunkcnich znamének
doporucuji zapnout v MS Word
kontrolu mluvnice a kontrolu
pravopisu. Chybné pouziti
interpunkcnich znamének,
nadbytecné Ci chybéjici
mezery tato kontrola oznaci
zelenym podvilnovkovanim
jako mluvnickou chybu.
Nezapominejte, ze praci
,prodava“ i jeji precizni formal!

Ohledné psani interpunkénich znamének se drzte
jednoho osvédceného pravidla:
Pred interpunkénim znaménkem se nedéla mezeral
Za interpunkénim znaménkem se mezera déla vzdy.

Nejcastéji se chyby délaji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky)
( Spatné psani zavorky )
( Spatné psani zavorky)
(Spatné psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:
Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati i pii psani kalendafnich dat.
Prvni dva priklady jsou uvedeny spravné, druhé dva
Spatné¢:

15. 12. 2009
15. prosince 2009
15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji i pii psani velkych ¢islovek. Pro
lepsi citelnost se cislice vzdy po tiech od zadu oddéluji
mezerou. Jina interpunkce (tecky, ¢arky) se nepouziva:

16 568 253 197
16568253197




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejména jde-li o graf s radou
zkratek a symbold, je vhodné
umistit vysvetlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni
nutné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platna, ale pii zafazovani obrazku do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skute¢n¢é nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl
by vhodnéjsi v priloze?
2. Nakolik pomize obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazki, je potieba je
oc¢islovat. Tak na né mizete pozdéji odkazovat z textu i
v seznamu obrazkt a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvka mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spole¢né s ¢islem
umistujeme nad obrazek. Obrazky znac¢ime arabskymi
¢islicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova krivka rozlozeni IQ v populaci

02°% 1% .6 % 4.1 % 1% 136 % 21% 2%
1Q: 50 120 130 140 150

extrémné velmi ol - nad- velmi
¢ : nizky : vysoky
nizky ; g vysoky

Wsvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Tabulky

Pro pouziti tabulek plati
analogicka pravidla jako pro
pouziti obrazku. Rozsahlé tabulky
patri do priloh. Pokud je tabulka,
nebo udaje v ni uvedené prevzate,
je nutné ocitovat zdroj. Pouzitou
symboliku je opét mozné objasnit
ve vysvétlivkach. Udaje v
tabulkach, grafech a v textu by se
neméely opakovat! V tabulce
neplytvejte barvami - obvykle
pouze znesnadnite Citelnost
udaju.

Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je
potieba piehledné¢ ukazat strukturovana data. Pri
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama o sobé srozumitelna
(i bez pouziti textu, do néhoz patii).

V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno cislo
nebo znak.

Pirednost znazornéni se ftidi predpokladanym
zajmem uzivatele.

V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérné
jednotky (kombinace dvou jednotek téze velic¢iny —
napf. cma m).

Je tieba volit vhodny typ pisma.

Obsahuje-li tabulka vétsi pocet sloupca a fadku, je
zadouci je ocislovat.

Tabulky se znaéi obvykle fimskymi cislicemi a
popisem umisténymi nad tabulku.

Tab. VII Piehled zakladnich poruch dle MKN 10
SYNDROM OZNACENi

akutni intoxikace F1x.0.

Skodlivé uzivani Fix.1.

syndrom zavislosti F1x.2.

odvykaci stav F1x.3.

odvykacistav s deliriem F1x.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Wsvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Pomoci odkazu v textu o
oznacujete Casti textu, které jste

do prace prevzali z informacnich
zdroju. Zaroven uvadite, ze
kterych zdroju jste odkaz Cerpali.
To lze udélat dvojim zpusobem.
Prvnim z nich je pomoci horniho
indexu a poznamky pod carou.
Vkladani Cisel poznamek je v MS
Word automatické. Soucasti
odkazu pod carou je i uvedeni
cisla konkrétni stanky, na které se

citovany text nachazi.

Syndrom zavislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoé¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmeén, které se rozvinuly v dusledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky?.

Pokud chceme jasné a piesné vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text, Ize to udélat takto:

Wagnerova uvadi, ze syndrom zavislosti Ize
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behavioralnich) a somatickych zmeén, které
se rozvinuly v dusledku opakovaného uzivani
psychoaktivni latky?.

V nékterych pripadech se k oznaceni doslovné
citovaného textu pouziva i kurziva, neni to vsak pfilis
vhodné:

Wagnerova uvadi, ze syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivaich,
emocnich, behavioralnich) a somatickych zmen, ktere se
rozvinuly v dasledku opakovaného  wuzivani
psychoaktivni latky?.

IWWAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.
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Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdroju na konci
prace. Tam se vsak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zavislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoé¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmeén, které se rozvinuly v dusledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasn¢ a presné vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Wagnerova (2004, s. 548) uvadi, Ze syndrom
zavislosti Ize definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emoc¢nich, behavioralnich) a somatickych
zmen, které se rozvinuly v disledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky.

Pii odkazech piimo v textu se uvadeji vzdy
maximalné tii autofi , jejichz jména jsou oddélena
carkou: (Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-li autort prace vice nez tfi, pouziva se pti odkazu
v textu zkratky ,.et al“ (pochazejici z latinského et alii =
a ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V ptehledu
pouzitych informacnich zdroji na konci prace se vsak
Jiz uvede kompletni vycet autorti, pokud je soucasti
citovaného dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovdno s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovéfenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni prilis misto.

» Praktickou cast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada vubec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z

jednoho dila. Nesvédci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudovane literatury.




Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690, ktera se zabyva
tisténymi informaénimi zdroji a norma CSN
ISO 690-2, ktera se zabyva elektronickymi
informacnimi zdroji.

» Pokud si s citacemi nevite rady, nebo si nejste

jisti, pouzijte elektronicky Generator citaci,

ktery po vlozZeni Udaju vygeneruje citaci za
vas:



http://www.citace.com/moduly.php

Projekt Bibliografické citace wii S

dle normy CSN ISO 690 a CSN ISO 6390-2 Zaregistrujte se

Generator citaci 1.1

y bvodem ‘[ Moduly ’ Whledévém"”' Dal3i funkce y

| Tisténé dokumenty
b, l-.—..'l
. By o=
Monografie Casti Akademické Piispévky
monografii prace ve shorniku
Novinové Ostatni Serialy
¢lanky clanky
| Elektronické dokumenty
Webové Elektronické

stranky ¢lanky

Nahled
weboveé
stranky
portalu,
ktery vas
provede
uskalimi
citaci.




Knizni (monograficka) publikace
Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Nazev dila: podnazev dila.
Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah dila.
Standardni cislo.

GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s. ISBN 80-
85931-79-6.

CHRASKA, M. Didaktické testy. 2. dopInéné vydani. Brno: Paido, 1999. ISBN 80-
85931-68-0.

Krestni jméno autora je mozné uvadet bud’ v plném
~zneni nebo pouze inicialou.




Knizni (monograficka) publikace

Pokud je vice autoru, vypada citace takto:

KOLAR, Zden¢k, RAUDENSKA, Véra, FRUHAUFOVA, Véra. Didaktické znalosti a
dovednosti ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

KOLAR, Z., RAUDENSKA, V., FRUHAUFOVA, V. Didaktické znalosti a dovednosti
ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

Je-li uvedeno primo na publikaci, pak i takto:

PASCH, Marwin et al. Od vzdélavaciho programu k vyucovaci hodine. Praha: Portal,
1998. 416 s. ISBN 80-7178-127-4.

PASCH, M. et al. Od vzdelavaciho programu k vyucovaci hodine. Praha: Portal, 1998.
416 s. ISBN 80-7178-127-4.

Pozor na jména cinskych, korejskych,
japonskych atd. autoru. Ta radéji
uvadejte cela, bez inicial. Jejich jména
nemaji totiz vyznam jmen a prijmeni,
jako je tomu u jmen nasich.




Kapitola v knize

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Nazev kapitoly. In Nazev
dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly.
Standardni cislo.

POKORNY, Jan. Fyziologie chovani a paméti. In Lékarska fyziologie. Praha: Grada
Avicenum, 1994. s. 418 - 426. ISBN 80-7169-036-8.

Je mozné uvadeét i prijmeni a jména autora celé knihy:

BURES, J. Uéeni a pamét. In HOSCHL, C., LIBIGER, J., SVESTKA, J. Psychiatrie. 3.
vydani. Praha: Tigis, 2002. s. 158 — 159. ISBN 80-900130-1-5.

Kurzivou se oznacuje vzdy nazev celeho
dila, nikoliv jednotlivych kapitol.




Prispévek ve sborniku

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. In
PRIJMENI, Jméno editora (ed.) Nazev dila. Oznaceni
vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, rok
vydani. Rozsah kapitoly. Standardni cislo.

SKODA, J., DOULIK, P. Vliv socialnich faktort na utvareni image zakladni skoly. In
JANDOVA, R. (ed.) Sveét vychovy a vzdéldvani v reflexi soucasného pedagogického
vyzkumu. Ceské Budgjovice: Jihoéeska Univerzita, 2007. s. 52 - 55. ISBN 978-80-7040-

987-9.

DOULIK, P., SKODA, J. Uplatnéni prvka environmentalni vychovy jako praezového

tématu RVP ZV v uéebnici chemie pro ZS. In TOTHOVA, A., VESELSKY, M. (eds.)

ScienEdu. Akrudlne trendy vo vyucovani prirodovednych predmetov. Bratislava: Univerzita
Komenského, 2007. s. 333-336. ISBN 978-80-88707-90-5.

Ma-li sbornik vice editortl, pouziva se za
jejich jmeény zkratka (eds.).



Clanek v ¢asopise (seridlova publikace)

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. Nazev
casopisu, Rok vydani, rocnik, cislo svazku, rozsah
stranek. Standardni cislo.

DOULIK, P., SKODA, J. Vyzkum arovné vybranych odekavanych vystupt zakt 1. stupné
ZS prosttednictvim sebehodnoceni. Pedagogickd orientace, 2008, ro¢. 18, ¢. 2, s. 95 — 110.
ISSN 1211-4669.

U cizojazyénych Casopisu je oznaceni ro¢niku a svazku ve zkratkach obvyklych
pro dany jazyk. Zkratka pro pocet stran je uz ale ¢eska: s.

AKERSON, V, L., FLICK. L., B., LEDERMAN, N., G. The Influence of Primary Children's
Ideas in Science on Teaching Practice. Journal of Research in Science Teaching, 2000, vol.
37, no. 3, s. 363-385. ISSN 0022-4308.
V anglickojazyCnych textech:
vol. = volume (rocCnik)

no. = number (Cislo)




Clanek na webové strance

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev ¢lanku ¢i
portalu [online]. Dostupné: adresa webové
stranky [datum citace]

MARSAK, J., JANOUSKOVA, S. Trendy v pfirodovédném vzdélavani. In Metodicky
portal [online]. Dostupné: http://www.rvs.cz/clanek/6/1055. [cit. 3. 3. 2007]

U vSech citaci plati, Ze se uvadéji jména autord vzdy bez tituld.

U citaci dalSich informacnich zdroju (hudebnich nahravek, not, katalogu,
vystav, pocitaCovych programu, e-maill, ustnich sdéleni atd.) doporucuiji
vyhledat zpUsob citace v CSN 1SO 690 nebo CSN ISO 690-2.



http://www.rvs.cz/clanek/6/1055

Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

Konkrétne:

4

4

4

pfistup studenta k feSeni ukolu,

pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

zpusob a uroven zpracovani ukolu,

pfinos, popf. nedostatky prace,

upozornéni na pfipadné potiZe vzniklé v prubéhu feSeni prace.

Hodnoti pfedevsim celkovy pfistup studenta k plnéni ukolu.
Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi plnéni dil¢ich dkold.

Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popr. zvlastni, které
ziskal student individualne.

Zminuje pripadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti.
Zduvodiuje pfipadné potiZe nezavislé na vili studenta.

Zduvodnuje drobné zmény ¢i odchylky v zadani.

V zaveéru praci doporuCuje, ¢i nedoporuduje k obhajobé a hodnoti klasifikatnim stupném.




Obhajoba rocnikoveé prace

» Hlavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané roCnikové prace ze strany vedouciho
prace. Predpoklada se, ze vSichni zucastnéni se mohou svobodné a bez vzajemnych otevienych i
skrytych invektiv a emoci k predmétu prace a urovni jejiho zpracovani vyjadfit.

» Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim prfedkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
vécné diskuse, tolerance a podpory.




