BISKUPSKE GYMNAZIUM VARNSDORF
STRUCNY PRUVODCE K ZADAVANi SAMOSTATNYCH PRACI ZAKUM

(NAVRH PREDMETOVE KOMISE CESKY JAZYK, PROJEDNANO S PK IVT, SCHVALENO VEDENIM SKOLY)

1. POJMENOVANIi A DRUH ZADAVANE PRACE

a)

b)

PISEMNA PRACE

nejobecnéjsi forma zadané prdce, jejimZ cilem je, aby Zdk pisemnou formou zpracoval
zadané ukoly/otdzky/cviceni, nebo pojednal o zadaném tématu formou slohového
utvaru popis/vyklad/vypravovdni/vypisky a aby si tak upevnil, ujasnil a osvojil
poZadované dovednosti a znalosti — poZadavky na obsah a rozsah prdace by mély
odpovidat ucivu a dovednostem daného rocniku (a to nejen vdaném predmétu, ale
predevsim v ceském jazyce a IVT)

pisatel vychazi predevsim z vlastnich véedomosti a zkuSenosti, pfipadné z poznadmek
vykladu z hodin

v tomto druhu prdce neni vhodné pracovat se vkladdanim obrdzki z internetu (divod:
spravnd citace zdroje) — je vSak mozné vklddat vlastni fotografie nebo kreslit

pokud se pracuje s ucebnici nebo internetem, uvddi se zdroj na konci prdce (ve tvaru,
jaky poZaduje norma)

prdce by méla mit samostatnou titulni stranu s ndsledujicimi udaji (skola, téma prdce
— nadpis, pisemnd prdce z ..., jméno, trida, datum)

na jednotlivych strandch prdce je doporuceno u praci odevzddvanych v tisténé nebo
elektronické podobé v zahlavi znovu uvést ndzev a v zapati jméno Zdka, tfidu a datum
vhodné od 2. pololeti primy pro vsechny rocniky

SAMOSTATNA PRACE - POLOLETNI PRACE

vevs

bylo probirdno ve skole, kterd predpoklddad prdci s externimi zdroji, které vsak uz Zak
musi umét spravné citovat

slohovou formou byvd vyklad, rozbor, referdt, recenze, vytah, uvaha, esej apod. -
poZadavky, obsah a rozsah prdace by mély odpovidat ucivu a dovednostem daného
rocniku (a to nejen vdaném predmétu, ale predevsim v ceském jazyce a IVT)"

pisatel vychdzi z informaci ziskanych ve skole a samostatné pracuje s dostupnymi
zdroji — doporucujeme trvat na tom, aby alespon jeden zdroj byl odborna literatura
— tisténd, nikoli internet

Zak musi byt fadné poucen, Ze cely prevzaty text je citace (davad se do uvozovek) a je
tfeba k nému uvddét zdroj zplisobem, jaky poZaduje norma

citované pasdze oznaci Gk na konci hornim indexem® — a pod pfislusnym &islem
uvede zdroj (Zdci nizsiho stupné na konci prdce, od kvinty v pozndmkdch pod carou)

u vloZenych obrdzki uvadeét zdroj pod obrdzek

prdce by méla mit samostatnou titulni stranu s ndsledujicimi udaji (skola, téma prdce
— nadpis, pisemnd prdce z ..., jméno, trida, datum)

na jednotlivych strandch prdce je doporuceno u praci odevzddvanych v tisténé nebo
elektronické podobé v zahlavi znovu uvést ndzev a v zapati jméno Zdka, tfidu a datum
vhodné od tercie



c) SEMINARNI PRACE - ROCNIKOVA PRACE

definovand forma odborného textu, v nizZ student vysoké, nebo nejvyssich rocniki

stredni skoly prokazuje schopnost samostatné prdce s odbornou literaturou, prehled
o urcité problematice a schopnost jejiho jazykového zpracovdni, schopnost nahliZet
problematiku v pfi¢indch a disledcich, polemizovat a podpofit své zavéry padnymi
argumenty

prdce se zdroji zplisobem, jaky poZaduje norma, je samozrfejmosti — vétsinu textu
formuluje student sam, pripadné parafrdzuje odborny text, citace uZivd

v opodstatnénych pripadech — pouZivd horni index a pozndmky pod Carou

formalni uprava semindrni prdce: titulni stranka (Skola, predmét, téma, jméno
autora prdce, jméno vedouciho prdce, tfida a rok zpracovdni), rozsah nejméné 10
stran textu, ¢dsti a fazeni (titulni strana, obsah, seznam pouZitych zkratek a symbolu
vlastni prdce, soupis bibliografickych citaci — zdrojt, seznam priloh, prilohy)

vhodné pouze pro septimu a oktdvu (volitelné semindre)

ROCNIKOVE PRACI je vénovdn samostatny manudl (www.bgv.cz)

d) PREZENTACE

forma urcend

a) jako podpora mluveného projevu — vykladu, referdtu, recenze, diskuse

b) samostatny obrazovy nebo heslovity nekomentovany doprovod néjaké
akce/¢innosti

neplni tedy sama o sobé funkci ucelené prdace (ackoli se s ni tak Casto pracuje — neni

to sprdvné)

miZe nahrazovat vypisky nebo vytah (shrnuje tedy urcité téma v heslech nebo velmi

strucnych vétdach)

prevazZuje obrazovy materidl (foto, grafy, mapy...)

zdroje citujeme obvykle primo v dolini ¢dsti kaZzdého listu nebo pod obrdzkem —

uvddime v zdvorce (na poslednim listé pak je souhrn vsech citovanych zdroj)

vhodné od tercie (po dohodé s uciteli IVT ve druhém pololeti sekundy)

2. SLOHOVE UTVARY PODLE ROCNIKU

PRIMA - zprava, oznameni, dopis, jednoduché vypravovani, jednoduchy popis

SEKUNDA - vypisky, vytah charakteristika, Zadost, jednoduchy Zivotopis, referat

TERCIE - liceni, charakteristika literarni postavy, vyklad, popis uméleckého dila

KVARTA - Uvaha, proslov, diskuse, fejeton - rozeznavani

KVINTA - Uredni dopis, publicisticky ¢lanek, interview, sloZitéjsi popis a vypravovani

SEXTA - slozitéjsi vyklad, pokrocila dvaha, reportaz, komentar, odborny referat

SEPTIMA - recenze, Zivotopis — rizné formy, fejeton, polemika

OKTAVA - esej, umélecké liceni, odborny ¢lanek, zvlastni Gtvary administrativniho,

odborného a publicistického stylu



